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2024-2025 BAHAR DONEMI ISLETMEDE MESLEKI EGITIM TAKVIMI

IME vyapacak 6grencilerle bir toplanti
yvapilip siire¢c hakkinda bilgi verilmesi (Yiiz
yiuze/Cevrim i¢i1)

16 Aralik-20 Aralik 2024

IME vapacak 6grencilerin basvurularinin
alinmasi ve degerlendirilmesi

23 Aralhik 2024-10 Ocak 2025

Istenen basvuru evraklarinin posta ile B&liim
Sekreterligi'ne gonderilmesi veya elden
teslim edilmesi

13 Ocak-24 Ocak 2025

Isletmelerin otomasyondan &grencileri talep
etmesi

27 Ocak-7 Subat 2025

Listelerin sigorta islemleri icin Dekanliga
teslim edilmesi

27 Ocak-31 Ocak 2025

Denetci 6gretim elemanlarinin belirlenmesi
ve isletme-6grenci eslestirmelerinin
yvapilmasi

3 Subat — 7 Subat 2025

Isletmelerde IME uygulamalarinin vapilmasi

10 Subat — 23 Mayis 2025

1.Denetleme tarih araliga

10 Subat — 7 Mart 2025

2_Denetleme tarih araliga

10 Mart-18 Nisan 2025

3.Denectleme tarih aralig:

21 Nisan-16 Mayis 2025

IME’ nin tamamlanmasa ile ilgili evraklarin
komisyona iletilmesi

26 Mayi1s-30 Mayis 2025

IME Y1l sonu dosya degerlendirmesi veya
Miilakat Siireci (miilakat Boliimlerin
istegine baglidir ve sinav programinda
aciklanacaktir)

26 Mayis-13 Haziran 2025

IME Final notlarinin 68renci otomasyon
sistemine girilmesi icin son gin

15 Haziran 2025

IME Biitiinleme notlarinin 6grenci
otomasvyon sistemine girilmesi i¢cin son giin

29 Haziran 2025




IME Nedir?

[sletmede Mesleki Egitim (IME), 6grencilerin teorik bilgi birikimlerini pratik
deneyimle pekistirmelerine olanak taniyan bir egitim modelidir. S.U. Teknoloji
faklltesinde IME yapma kosularin1 yerine getiren dgrenciler tarafindan 8. Yariyilda
yapilmaktadir. IME, Ogrencilere sadece teorik bilgi degil, aym1 zamanda is
diinyasinda karsilasacaklar1 pratik problemleri ¢dzme, profesyonel beceriler
gelistirme ve sektOre 6zgu uygulamali deneyimler kazandirmay1 amaclar. Bu sdrec,
Ogrencilerin 1 gucU piyasasina daha hazir bir sekilde c¢ikmalarim1 saglarken,

isletmelerin de nitelikli ve is odakli bireylerle tanismalarina firsat verir.



IME Siiresi

Ogrenciler, Isletmede Mesleki Egitim programini, Selguk Universitesi Egitim-
Ogretim Akademik Takvimi cercevesinde en az 14 hafta stiresince ve bir yariyil
boyunca gerceklestirmektedirler. Bu sirecte, o6grenciler, Isletmede Mesleki
Egitimlerini yapacaklart kurumun calisma kosullarina ve gindiz mesai saatlerine
riayet ederek, egitim donemi boyunca tam zamanh olarak ilgili isletmede gorev

alacaklardir.



IME Yapma Kosullari

* Staj-1’den basarili olmak
* Devam zorunlulugu olan dersin olmamasi
* Genel Agirlikli Not ortalamasinin (GANO) 4. sinifa gegmesine engel olmamasi

Not: DGS ve Yatay Gegis 1le gelen 6grencilerin 4. siniftan dersinin sayilmasi esas

degildir. Esas olan 0grencinin 4. sinifa gecmesidir.



[syerinin Sahip Olmasi Gereken Ozellikler

« Sorumlu Denetci Muhendis: En az bir makine muhendisi veya endistri mihendisi

veya malzeme muhendisi veya teknik 6gretmen bulundurmasi gerekmektedir.

« Makine muhendisinin mudahil olabilecegi konularda faaliyet yapiyor olmasi

gerekmektedir.

e Firmanin haftada en az 40 saat calismasi ve slrekli giindlz mesaisinin olmasi

gerekmektedir.



IME Basvurularinin alinmast

IME yapma kosullarin1 saglayan égrenciler, kendilerinin belirledigi firmalar ilgili
bolim komisyonu Uyelerine e-posta yoluyla iletmek ve bu firmalarin uygunlugunun

onayini almakla yuktumlutddr.

e 1.0 Dr. Ogr. Uyesi HALIL ERDI GULCAN
* halil.gulcan@selcuk.edu.tr

* N.O. Ars. Gor. RAMAZAN BARAN

e ramazan.baran@selcuk.edu.tr



mailto:halil.gulcan@selcuk.edu.tr
mailto:ramazan.baran@selcuk.edu.tr

IME Basvurularin Degerlendirilmesi

IME basvuru kosullarmi saglayan ve komisyon tyeleri tarafindan uygun
bulunan firmalarda isletmede mesleki egitim yapma sartini Yyerine

getiren 6grenciler bolim web sayfasinda tlan edilir.



Otomasyon Kayit Sureci

* IME otomasyon kayit kilavuzunun tiim 6grenciler tarafindan dikkatlice okunmasi

ve kilavuzda belirtilen talimatlarin asama asama yerine getirilmesi gerekmektedir.

IME Otomasyon Kayit Kilavuzu: https://ive.selcuk.edu.tr/Dosyalar/KILAVUZ.pdf


https://iye.selcuk.edu.tr/Dosyalar/KILAVUZ.pdf

SGK Girislerinin Yapilmasi

« IME yapacak olan dgrencilerin glincel sigorta beyan taahhtitnamesi ile beraber staj
ve isletmede mesleki egitim yapacak olan 6grencilerden miiracaatlar1 sirasinda
taahhldtname belgesinin yam1 sira Saghk Provizyon ve Aktivasyon Sistemi
(SPAS) Miistehaklik Belgesini de teslim etmeleri gerekmektedir.

« SPAS Miistehaklik belgesi linki: hitps://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama



https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama

KPTO

KPTO: Selcuk Universitesi Teknoloji Fakiiltesi kapsaminda yiiriitiilen Intérn

Miihendislik uygulamalarini takip ve kontrol eden ofisdir.

SGK girisler1 KPTO tarafindan yapilmakta olup ogrencilerin SGK girisleri ile 1lgili

sorun yasamasi halinde KPTO birimi ile iletisime gegmesi gerekmektedir.
KPTO iletisim:
Tel : 0 332 223 3378

E-Mail : kpto@selcuk.edu.tr



Denetci (Boliim Ogretim Uyesi) Atamast

IME yapacak ogrencilere, bolim o6gretim Uyelerinden denetci atamas: yapilir.
Ogrenciler, denetci 6gretim Uyeleri belirlendikten sonra, e-posta yoluyla iletisime

gecmekle yakdmladdr.



IME Baslamadan Yapilmas: Gerekenler

IME yapacak olan 6grencilerin asagida belirtilen belgeleri (IME Takviminde
belirtilen tarthler arasinda) elden veya posta yolu ile boliime iletmeleri

gerekmektedir;

* Isyeri bilgi formu

» IME Protokol

« IME Sézlesme Belgesi

* Staj Beyan Belgesi (SGK girisi icin), e-devletten alinacak SPAS Belgesi



L]

IME Esnasinda Yapilmasi
gerekenler

Ogrenci Akademik takvimde belirtilen tarihlerde IME yapmakla yukimludir.(10 Subat —
23 Mayis 2025)

Ogrenci mazeretsiz olarak 3 giinden fazla devamsizlik yaparsa ve/veya egitim stresinin
%20’sinden daha fazla bir stire mazeretli de olsa devamsizlik yaparsa egitimden basarisiz
say1lir,

Her glin ve her hafta rapor tutulur. Her hafta sonu rapor dokiimanlar1 denetciye e-posta ile
gonderilir.  E-posta ile gonderilen rapor dokiimanlarinda Imza zorunlulugu

bulunmamaktadir.



Raporlarin Hazirlanmasi

e Raporlar her 6grenci tarafindan Boliim web sayfasinda yer alan Isletmede Mesleki

Egitim raporu taslag: Uzerine proje yazim esaslar1 dikkate alinarak olusturulmasi

gerekmektedir.

* Raporlar vyazilirken Ogrencinin yapmis oldugu uygulamalar baz alinarak

doldurulmas:1  gerekmektedir. Disaridan eklenen bilgiler varsa kaynak
belirtilmelidir.



Haftalik Raporlar

* Raporlar her hafta diizenli olarak hazirlanmasi gerekmektedir. (her bir giin i¢in
ayr1 rapor olmak tizere) ve her hafta sonu, Pazar giinii saat 24:00'a kadar hem
otomasyona yiiklenmeli hem de Denetci 6gretim elemanina e-posta yoluyla

Hletilmelidir.

* Dort kez raporlarin belirtilen siire zarfinda gonderilmemesi durumunda,

basarisizlik s6z konusu olacaktir.



IME Devam Durumu

« Ogrenci, mazeretsiz olarak 3 ginden fazla devamsizlik yaparsa basarisiz

sayilacaktir.

 Ogrenci egitim stresinin %20°sinden fazlas: kadar devamsizlik yaparsa (mazeretli

veya mazeretsiz) egitimden basarisiz sayulir.



[syeri Degistirme Durumu

e Ogrencilerin firma degistirme durumu sadede gecerli sebepler dahilinde yapilabilir.
(Firmanin kapanmasi, sorumlu muhendisin isten ayrilmasi ve denetleyecek baska sorumiu

muihendisin olmamasi, Dogal afet durumu vs.)

« Ogrenciler sadece 1 defaya mahsus firma degistirebilir. 2. Firmada da calisma

surdartlemez ise 6grenci basarisiz sayilir.

* Not: Gidilecek firmaya iliskin olarak ddnem basinda yapilmasi gereken islemler,
ayrilacak firmaya yonelik ise donem sonunda gerceklestirilmesi gereken islemler yerine

getirilmelidir.



IME Bittikten Sonra Yapilmas: Gerekenler

« IME donem sonu raporu belirtilen kurallara uygun bir sekilde hazirlanip ilgili

komisyon uyelerine iletilir.

« IME doénem sonu belgeleri bolime elden ya da posta yolu ile ulastirilmasi
gerekmektedir. (Posta ile gonderilen belgelerin bolime ulasma sorumlulugu

tamamen 6grenciye aittir.)

 IME egitimini tamamlayan dgrenciler komisyon Uyeleri tarafindan miilakata tabi

tutulur.



IME Bittikten Sonra Teslim Edilmesi Gereken Belgeler

e DOnem Sonu Raporu

« OGRENCI ISYERI DEVAM CIZELGESI (ayn1 zamanda Sorumlu miihendis

tarafindan otomasyona da giinliik olarak yiiklenmis olmasi gerekir)

« FIRMA DEGERLENDIRME FORMU (Kapal1 zarf icerisinde sirket kasesi ve

imza olmas1 gerekmektedir. Formun Otomasyondan da girilmesi gerekmektedir.)



IME Notlandirma Islemleri

IME sonunda sisteme tek not girilir. Bu notun %60’ isyerinin verdigi not, %20’si
denetcinin verdigi not ve %20’si Komisyonu’nun verdigi not olusturur. Isyerinin
verdigi not 60 puandan az olursa, Denetci Ogr. Uyesi ve komisyonun verdigi not 50

puandan diisiik olursa egitim basarisiz sayilir.



[syeri Notlandirma Kriterleri

e Isyeri calisma saatlerine uyma ve devamlilik (10 Puan)

* Problem tespiti ve ¢6zim tretme (10 Puan)

« Kendini ifade etme ve iletisim kurabilme (10 Puan)

* Yaptigi isi raporlama becerisi (10 Puan)

« Oneri ve elestirilere acik olma (10 Puan)

« Isyerindeki ara¢ ve geregleri uygun kullanma ve koruma (10 Puan)
 Bireysel ve grup calismalarinda uyumlu c¢alisabilme yeterliligi (10 Puan)
e Is giivenligi ve etik kurallarina uyma yeterliligi (10 Puan)

« Kendisini gelistirme ve kendini kabul ettirme yeterliligi (10 Puan)

 10. Verilen gorevleri yapma (10 Puan)



Denetci Ogretim Uyesi Notlandirma Kriterleri

Denetim sirasindaki is faaliyeti ve Isyeri Egitimi’nin amacina uygunlugu (20 Puan)

Yaptig1 isi anlama, tasarlama ve analiz yeterliligi (20 Puan)

Teorik ile pratik bilgiyi iliskilendirebilme (20 Puan)

Haftalik is planlarinin uyumu, mevcut raporlarin kalite ve igcerik bakimindan degerlendirilmesi (20

Puan)

Meslegi ile ilgili sorumluluklarin1 kavrama (20 Puan)



IME Komisyon Notlandirma Kriterleri

Rapor formlarmin yonetmelik ve yonergelere uygunlugu (20 Puan)

Raporun 6grencinin kendi ifadeleri ile ve gozlemleri ile doldurulmus olmasi (20 Puan)

Raporda yer alan teknik resimlerin yeterli ve kurallara uygun olmasi (20 Puan)

Raporda yer alan hesaplamalarin yeterli ve kurallara uygun olmasi (20 Puan)

Isyeri egitimi stiresince firmada 6grenci tarafindan Gretilen ¢oziimler (20 Puan)



IME Faydali Linkler

IME Form ve Belgeleri: https://www.selcuk.edu.tr/Birim/Bolum/teknoloji-
makine muhendisliqi/15650/isletmede-mesleki-eqitimi-belgeleri/56396

Proje Yazim Esaslar1: https://www.selcuk.edu.tr/Birim/Bolum/teknoloji-
makine_muhendisligi/15650/arastirma-ve-bitirme-projesi-formlari/48922

Fakiilte IME Bilgi ve Belgeler:
https://www.selcuk.edu.tr/Birim/fakulteler/teknoloji/1830/isletmede-mesleki-egitim-

nedir%3f/55453#!

IME Otomasyon Girisi: https://iye.selcuk.edu.tr/



https://www.selcuk.edu.tr/Birim/Bolum/teknoloji-makine_muhendisligi/15650/isletmede-mesleki-egitimi-belgeleri/56396
https://www.selcuk.edu.tr/Birim/Bolum/teknoloji-makine_muhendisligi/15650/arastirma-ve-bitirme-projesi-formlari/48922
https://www.selcuk.edu.tr/Birim/fakulteler/teknoloji/1830/isletmede-mesleki-egitim-nedir?/55453
https://iye.selcuk.edu.tr/

IME Yapan Ogrencinin Ucret Durumu

[syerinde egitim imkidninin saglanmasi Ve isletmelerin 6grenci kabul etme
zorunlulugunun bulunmamasi ¢0z Ontnde bulunduruldugunda, Fakilte ve

bolimumuz firmalarla tcret konusunda herhangi bir midahalede bulunmamaktadir.



Saglik Raporlari

Gecerli sebepler dahilinde alinan raporlarin IME otomasyon sitemine ve ilgili

komisyon uyelerine iletilmesi gerekmektedir. (Gerektiginde denetci danismana da

gonderilebilir)

Not: 15 Glnden fazla rapor alinmas: durumunda IME iptal edilir.



IME Yaparken Vize/Final Sinavlarina Gelme
Durumu

Vize/Final smavlar icin, Konya icinde IME yapan &grenciler yalnizca smav guni
mazeret izni kullanabilirken, Konya disinda IME yapan dgrenciler ise sinavdan bir

gtin 6nce ve bir giin sonra mazeret izni kullanma hakkina sahiptir.



Derslere Katilma Durumu

Devam zorunlulugu olmayan dersler ve Bitirme projesi alan 6grenciler mesal

saatleri icerisinde isyerinden ayrilamazlar.



Donem Sonu Raporlarina Eklenecek Teknik Resimler

Teknik resimler ile ilgili belirli bir say1 veya limit bulunmamaktadir. Ancak denetlemelerde veya
mulakatta eksikler tespit edilirse bu eksiklerin tamamlanmasi istenecektir. Bu nedenle gerekli
yerlerde bastan 6grencinin gerekli resimleri cizmesi ve her hafta icin 1 adet teknik resim olmak (izere
toplam 15 adet teknik resim ve 1 adet montaj teknik resmi bulundurmalar1 kendi yararlarina

olacaktr.
Not: Teknik Resimlerin 6grenciler tarafindan ¢izilmesi gerekmektedir.

Not: Firmanin Teknik Resim vermemesine karsin oOgrencilerin c¢alistiklar1 ilgili alanda farkli

Olcltlendirme ya da firmayla ilgili olmayan teknik resimleri eklemeleri gerekmektedir.



